
○ 北海道議会議事堂入庁管理事務フロー（１階受付）

入 庁 者

執行機関職員

一般来庁者 セキュリティカード

非所持者

事前交付着用証、セキュ

リティカード非所持者 職員バッジ、説明員（連絡員）

バッジ及び名札着用確認

入庁目的確認

着用者 非着用者

議員関係者 運送・配達業者 （全て揃って （左記以外）
報道関係者 議員等面会者

（議員同伴等） 等（ゲート内） いる者）

入 庁 手 続 入 庁 手 続 入 庁 手 続 入 庁 手 続 入 庁 手 続 入 庁 手 続

必要事項記入 必要事項記入 必要事項記入 必要事項記入 必要事項記入 必要事項記入

道関係者証（黄色)・ 面会証（オレンジ)・ 議員関係者証（オレ 議員関係者証（オレ セキュリティカード 執行機関職員証(オ

セキュリティカード セキュリティカード ンジ色）・セキュリ ンジ色）・セキュリ 交付 レンジ色)・セキュリ

交付 交付 ティカード交付 ティカード交付 ティカード交付

着用証の着用指示 着用証の着用指示

入庁ＯＫ 入庁ＯＫ 入庁ＯＫ

１ 事前交付の着用証を忘れた旨の告知のあった「報道関係者証交付対象者」は、身分証明書の提示を求め確認の上、その都度交付する報道関係者証に所属、氏名

を記載、交付日限り有効のゴム印を押印し交付する。交付対象者であるかどうか判断できない場合は、総務課総務係で入庁手続を行うよう指示すること。

２ 随時の手続きを行い入庁する「報道関係者証交付対象者」には、交付する報道関係者証に交付日限り有効のゴム印を押印する。

３ 「報道関係者証交付対象者」であって、報道関係者証を所持しない遊軍記者等で有効期間を定めた報道関係者証の交付の申し出があった場合は、総務課総務係

で受付している旨告げ、総務課での手続を指示すること。

４ 緊急時、非常時等にあっては、「道政記者クラブ所属の報道関係者」に対しては柔軟に対応すること。

５ トラブルが生じた場合は、速やかに総務課総務係に連絡すること。


